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. ) TECNICO PROFESIONAL EN
PROGRAMA ACADEMICO: PROMOTORIA AMBIENTAL
ASIGNATURA: INFORMATICA

CIENCIAS AMBIENTALES Y

UNIDAD ACADEMICA O FACULTAD: AGROPECUARIAS

SEMESTRE: SEGUNDO

PRERREQUISITO:

INTENSIDAD HORARIA: Presencial | Auténomo Total
48 48 96

No. CREDITOS: 2

OBJETIVO DE LA ASIGNATURA

Manejar y aplicar herramientas informaticas.
COMPETENCIAS A DESARROLLAR

Identifica algunos conceptos informaticos de software libre

Maneja correctamente un sistema operativo

Maneja los componentes basicos de un software

Maneja eficientemente los recursos de navegacion, busqueda en internet.
CONTENIDO PROGRAMATICO

Funciones y tipos de sistemas operativos.

Administrar la informacion en el PC.

Procesos sobre archivos (copiar, pegar, editar, Arrastrar).

Mantenimiento del sistema operativo.

Comprimir y descomprimir archivos.

Procesador de texto.

Configuracion de area de trabajo.

Formato de texto.

Bordes, sombreado y parrafo.

Insercién de imagenes.

Editor de ecuaciones.

Tablas y columnas

Encabezados y pie de pagina

Edicién

Fondos

Hoja de calculo

Configuracion de area de trabajo

Formato de celdas

Filtros

Funciones y operaciones

Gréficas

Ordenamiento de datos

Insercion de imagenes

Combinaciones

Disefiador de presentacion

Configuracién del area de trabajo

Formato de diapositiva

Estilos de disefos
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Imagenes

Plantillas

Animacion

Navegacion, basqueda en internet
Configuracion del internet

Uso del navegador

Servicios de internet

Descargas de archivos

Descargas de imagenes

Email

ESTRATEGIA METODOLOGICA Y DIDACTICA

Para lograr el desarrollo de los objetivos

Explicacién magistral con conceptos teéricos
Pruebas y talleres préacticos

Trabajos autbnomos para incrementar la practicas
Guias que faciliten el trabajo

EVALUACION

Estrategias de evaluacion:
Talleres Practicos.
Exposiciones

Pruebas Evaluativas

Por medio de estos se evaluara el grado de aprehension por parte del estudiante

BIBLIOGRAFIA

Microsoft Office. Manuales de Referencia
BASTIDAS, Eraso, Introduccion a la Informatica

FRANKY FRANKY, Lisandro, Principios y fundamentos de Informética, computacion y

sistemas
PALACIOS C, Rafael. EI Computador a su alcance.




